
生物醫學研究所動物房管理辦法 
107 年 06 月 13 日所務會議修訂通過 

一、本所於 106 年 10 月 27 日依據本校實驗動物照護與使用委員會暨生科中心動物實驗飼養管理 SOP
相關規定，由本所專任教師組織成立生物醫學研究所動物房使用與管理委員會(以下簡稱本使用管
理委員會)並擔任委員。本使用管理委員會須定期召開會議檢討相關事項及修訂辦法相關內容。 

二、本所動物房管理人須由全體委員共同推派出一名擔任之。管理人負責管理並監督動物房使用情形，
同時須配合清點動物房的公共設備，並負起聯絡設備修繕等事項。 

三、動物房光照時間設置為上午 8 時開，下午 8 時關，因而所有動物實驗請配合光照時間操作。動物房 
        房門開放時間為上班日上午八時三十分至下午四時三十分，五時關閉。其他時間及假日請先向管理 
        人登記並借鑰匙。 
四、動物房之鑰匙，管理人及所辦公室為必須持有人。其餘使用人是否能持有需經過本使用管理委員 
        會許可。 
五、飼養環境請使用者自行維護整潔，除配合本校相關規定辦理外，本使用管理委員會亦將定期查核。 
六、進入動物房做實驗，須向管理人取鑰匙，方得進入；實驗結束後，請自行清理廢棄物，經管理員

同意後，方可離開。 
七、動物遷入前、請先辦理申請手續，並經由本使用管理委員會核准。【申請表如附件一】 
八、申請人與使用者： 
        1、申請人之資格：以本所專任教師為絕對優先申請與使用順序；申請獲准者，具使用動物房的權 
                                           利與遵守本校及本所相關動物房管理辦法之義務。非本所教師不得申請。 
        2、使用者之資格： 使用者必須符合學校實驗動物資格(如:…..)且為申請人實驗室之研發人員 

九、 每次進出動物房，需請填寫【動物房人員進出紀錄表如附件二】（含陪同者），因有兩間動物房請填
寫當日進入之動物房，如未遵守，經本使用管理委員會查證屬實，得警告一次，若再次違反，得取
消使用者之使用資格。 

十、實驗動物應有明顯標示及專人管理。並自行排定管理並撰寫【實驗動物進出紀錄表如附件三】（放
置於動物房），以便定時檢查管理人員查核。 

十一、動物房使用人皆必須維護環境清潔並執行相關工作日誌，其中包含【動物房溫濕度紀錄表如附件
四】、【動物臨床症狀記錄表如附件五】、【動物房檢查記錄表如附件六】、【分娩、生病動物或
死亡動物紀錄表如附件七】、【實驗動物善後處理紀錄表如附件八】。附件四請填寫當日上午或下
午進入的溫溼度表。附件七中動物實驗如有需繁殖小鼠，需先申請繁殖申請書；動物有疑似生病之
死亡需向管理人報告。 

十二、動物房收費：一天一隻五元。【收費記錄表如附件九】於實驗計畫結束一個月內繳清付費。若未
繳清前次收費不得再申請。 

十三、實驗室人員進行動物實驗相關規範 SOP 如下： 
(一) 每日須注意事項：  

1. 進入動物房須更換動物室專用拖鞋和實驗衣。實驗衣是以各使用人自行放置於動物房櫃子內或
者是自己攜帶? 進入動物房內的鞋子擺放於一開始進入的鞋架。 

2. 工作中需穿戴不織布口罩、手套。 
3. 動物中心內嚴禁飲食、嚼口香糖、含喉糖、噴灑香水等行為。 
4. 除個人負責區域之動物房外，盡量少進出其他動物房，以免造成動物交互污染。 
5. 注意動物房溫度(維持在 18 至 26℃)。 
6. 照明 timer(一般以自動開關控制光照 12 小時/黑暗 12 小時，設定上午 8 時開，下午 8 時關)。 
7. 動物狀況、是否有足夠水和飼料、動物籠及房間如髒亂需清理、動物室大環境無其他異常狀況

（空調、水電…等）。 
8. 洗滌區需保持乾淨、整齊且無雜物堆積，並備有肥皂和手巾。 
9. 所有垃圾由各使用人自行帶回去，因而不擺放垃圾桶於動物房內。 
10. 通風口和門不可有灰塵、塵垢、毛髮或羽毛聚積，若通風口堵塞會降低氣體循環效率，每週應

清潔濾網一次。 
(二)清潔與例行性消毒動物房： 
※消毒水使用說明及注意事項 

1. 先將地面或台面上肉眼可見之落塵或污物清掃乾淨。 
2. 任何消毒劑均應避免接觸皮膚及眼、口、鼻等身體部位；若不小心沾到，應用大量清水沖洗 15-

30 分鐘。 



3. 消毒對象：地面、牆壁、門扇、玻璃、房舍內設備、人員、物品、PC 盒…等。 
4. 拖地時：請先掃地，之後以消毒藥水拖地，讓消毒劑留在地面至少 10~15 分鐘。 
5. 擦籠架、平台面、隔離箱或無菌推車時：請用小 PC 盒泡好消毒藥水，準備抹布，擦拭。請勿

每次都只用酒精噴灑擦拭(消毒效果不佳)。 
6. 無菌操作台：除抓動物時酒精噴灑外，至少每天一次以 75％酒精擦拭內部。 
7. 抹布與拖把頭需經常更換或清洗。 
8. 擦門、牆壁、天花板、燈具…請使用漂白水。抹布盡量擰乾後擦拭，以免擦拭後表面有污水漬

殘留。 
9. 乾淨區內走廊須 1-5 清潔消毒兩次。 

 
※動物房與動物架清潔 
1. 動物房每天工作完後，先掃地，再用 0.5% 漂白水(高力士)拖地後離開。 
2. 每個月全面大掃除，將動物架後方之牆面及天花板清潔，全動物房整理。 
3. 動物籠架每週以 0.5% 高力士擦拭一次至二次。 

 
※動物籠與飲水瓶之清潔及換洗頻率 
1. PC 塑膠動物籠每週更換 1 至 2 次木屑。 
2. PC 塑膠動物籠每兩週以 0.5% 高力士清洗一次。 
3. 飲水瓶每兩週以 5%鹽酸浸泡後，用水沖洗，再以 0.5% 高力士清洗一次。水瓶頭以超音波機以熱

水加一瓶蓋高力士泡洗 15 分鐘。 
 
(三) 登記與記錄卡： 

1. 動物進入動物房或是動物死亡都必須確實記錄隻數、性別、進入或是死亡日期、實驗者名稱等，

並由實驗人員簽名，且將死亡動物包裝好。 
2. 鼠籠上須有動物飼養卡為主的識別記錄。 

 (四) IVC 系統操作規範： 
1. 無菌操作台使用前 30 分鐘，先用 75％酒精進行操作面表面消毒，同時放入經表面消毒的使用

物品，啓動後打開 UV 燈。 
2. IVC 上的動物飼育盒必須在無菌操作台內打開，並進行相應的無菌操作。 
3. 動物飼育盒必須在無菌操作台內蓋好上蓋後，方能離開無菌操作台。 
4. 以 75％酒精噴霧消毒籠架之進出氣口後，將飼育盒確實放入 IVC 籠架上。 
5. 工作完畢後，整理無菌操作台，使用 75％酒精消毒，並關閉電源。 

 

十四、其他注意事項：配合學校動物房定期檢查(每年兩次)，欲使用動物房之實驗室，請檢查當日派一

位出席。 



生醫所 106 學年第二學期第二次所務會議通過 1070613 
 

生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

生 醫 所 動 物 實驗 申 請 表  

動物房負責人： 流水號：                              日期：_____年_____月_____日 

 

一 申請人：                   職 稱：               聯絡電話：                  申請日期：    年     月     日 

二 
類別：               

（請就相關項目填寫：醫學研究類、藥物及疫苗類、健康食品類、農業研究類、教學訓練類、其他類別         ） 

三 使用時間：          至           (請填寫起訖年月日) 

四 
負責進行動物實驗之相關人員資料： 

姓  名 職  稱 參與實驗期限 具有動物實驗相關技術與經驗年數 
1     

2     

3     

4     

5     

6     

五 
實驗所需之動物 

動物別 /品系  使用數量 /年  動物來 源 是否需要繁殖 
(一) / 隻/Year   
(二) / 隻/Year   
(三) / 隻/Year   

                                       

附件一 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

 動 物 房 人 員進 出 紀 錄 表  

動物房負責人： 流水號：                              日期：_____年_____月_____日 

日 期 進入時間 離開時間 人 員 簽 名 備註(房號) 日 期 進入時間 離開時間 人 員 簽 名 備註(房號) 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

附件二 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

實 驗 動 物 進 出紀 錄 表  

動物房負責人： 流水號：                              日期：_____年_____月_____日 

IACUC 

NO 
動物品種/系 進入日期 

進入  

數量 

自行繁

殖數量 
移出日期 

移出 

數量 

安樂死 

數量 

(動物房)

現有總
數 

人員    
簽名 

備註 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

附件三 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

動 物 房 溫 濕 度紀 錄 表  

動物房負責人： 流水號：                              日期：_____年_____月_____日 

日 期 
上     午 下     午 

人員簽名 日 期 
上     午 下     午 

人員簽名 
溫度(℃) 濕度(%) 溫度(℃) 濕度(%) 溫度(℃) 濕度(%) 溫度(℃) 濕度(%) 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

附件四 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

動 物 臨 床 症 狀記 錄 表  

動物房負責人： 流水號：                              日期：_____年_____月_____日 

動物有以下情形，請於「檢視」欄勾選ˇ 
 臨 床 症 狀 品系 檢視 處理方式 人員簽名 

1 張口呼吸          

2 掉毛              

3 外傷     

4 皮膚潰瘍     

5 眼鼻口分泌物     

6 消瘦     

7 流涎              

8 死亡     

9 抽慉     

10 打圈     

11 子宮脫出     

12 步履蹣跚          

13 結膜炎/角膜炎     

14 下痢     

15 直腸脫出      

16 尾畸形     

17 尾壞死     

18 其他     

處理方式：□送獸醫治療    □安樂死   □其他:______                   ※以上項目可配合各種動物之不同情形而新增或修改內容。 

附件五 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

動 物 房 檢 查 紀 錄 表 

動物房負責人： 流水號：                         日期：_____年_____月_____日 

                                                          
註：1.每日餵食、清潔及飲水。       2.每週更換墊料、消毒及濾網。        3.每月清洗實驗衣及拖鞋            已完成者請勾選ˇ 

 
 

日  期 
檢查各

項設備 

地面清

掃/清洗 

檢查水瓶 

/添加水 

檢查/添

加飼料 

更換

墊料 

水瓶更

換/清洗 

通風扇

清理 

冷氣濾

網清理 

門窗 消毒(地面、 

  全面…) 

層架/檯 

面擦拭 

籠具清洗 

或擦拭 
負責人員簽名 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

附件六 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

分 娩 、 生 病 動 物 或 死 亡 動 物 紀 錄 表  

動物房負責人： 流水號：                         日期：_____年_____月_____日 

日 期 動物品系 生日、性別 數 量 輸入日期 動物異常狀況(分娩/生病/死亡) 處理狀況 
死亡日期或實

驗終止日期 
使用者 處理人員 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

附件七 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

實 驗 動 物 善 後處 理 紀 錄 表  
動物房負責人： 流水號：                         日期：_____年_____月_____日                                                            

日  期 
先集中放置至
一定數量後再
處理(處理方式) 

焚化處理 化製處理 
其 他 

(若需轉讓，請另填本校   
『轉讓簽收單』) 

簽  名 

  □本校獸醫教學醫院代收 
□其他                    
動物種類                  
數量      或重量     (單位) 

單據號碼                  

□本校獸醫教學醫院代收 
□其他                    
動物種類                  
數量      或重量     (單位) 

單據號碼                  

處理方式 

 
動物種類： 

 
數量或重量： 

 

 
 

 □本校獸醫教學醫院代收 
□其他                    
動物種類                  
數量      或重量     (單位) 

單據號碼                  

□本校獸醫教學醫院代收 
□其他                    
動物種類                  
數量      或重量     (單位) 

單據號碼                  

處理方式 

 
動物種類： 

 
數量： 

 

  □本校獸醫教學醫院代收 
□其他                    
動物種類                  
數量      或重量     (單位) 

單據號碼                  

□本校獸醫教學醫院代收 
□其他                    
動物種類                  
數量      或重量     (單位) 

單據號碼                  

處理方式 

 
動物種類： 

 
數量： 

 

 
 

 

 

 

附件八 
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生物醫學研究所實驗動物照護與使用委員會  
 

 

 

收 費 紀 錄 表  
動物房負責人：  流水號：                         日期：_____年_____月_____日                                                            

收費項目 數量 單價 總價 付費方式 

     

     

     

     

     

總計     

        <一天一隻 5 元> 
 

附件九
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